Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Zupanija Posavska

Ministarstvo pravosuda i uprave
Broj: 03-30-474/23

Odzak, 07.11.2023. godine

Na temelju ¢lanka 62. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima u tijelima
drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj (,,Narodne novine Zupanije Posavske*, broj: 9/13,11/13,
2/14, 6/17), te odredbi Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Ministarstva pravosuda i uprave
Zupanije Posavske, ministar pravosuda i uprave u skladu sa Zaklju¢kom Vlade Zupanije
Posavske o davanju prethodne suglasnosti za popunu upraznjenog radnog mjesta, broj: 01-02-
636/23 0d 26.10.2023. godine, objavljuje dana 07.11.2023. godine

JAVNI NATJECAJ
za popunu radnog mjesta namjestenika u Ministarstvu pravosuda i uprave Zupanije
Posavske

na poziciji: Visi referent za administrativno — tehnic¢ke poslove — 1 izvrSitelj — na neodredeno
vrijeme

OPIS POSLOVA:

- obavlja administrativno-tehnicke poslove i druge poslove potrebne za rad sektora za
pravosude kao $to su: prijem, sredivanje i cuvanje prepiske i dokumentacije,

- brine se 0 obvezama u pogledu sastanaka i prijema stranaka,

- vodenje evidencije o zakazanim sastancima i drugim vaznim dogadajima,

- vodi evidenciju o primljenoj posti i drugoj dokumentaciji,

- obavlja prijepis i umnozavanje materijala za potrebe sektora,

- obavlja korespodenciju sa strankama,

- vrsi sve daktilografske poslove po diktatu i prijepisu,

- vrsiidruge poslove po nalogu pomoc¢nika ministra za pravosude.

UVJETI: Pored op¢ih uvjeta propisnih u ¢lanku 64. Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj (,,Narodne novine Zupanije
Posavske®, broj: 9/13,11/13, 2/14 1 6/17), kandidati trebaju ispunjavati posebne sljedece
uvjete:

- SSS- srednja stru¢na sprema- druStvenog smjera [V stupanj,

- najmanje 10 mjeseci radnog staza,

- poloZen strucni ispit (kandidat koji nema polozen stru¢ni ispit, a bude
primljen u radni odnos obvezan je poloziti strucni ispit u roku od Sest
mjeseci od dana prijema u radni odnos),

- poznavanje rada na racunalu.

PRIJAVLIIVANJE NA NATJECAJ:
Uz prijavu i zivotopis kandidati su duzni priloziti sliede¢e dokumente:

1. Dokaz o odgovarajucéoj stru¢noj spremi (svjedodzba o zavrSenoj srednjoj Skoli
odnosno dokaz o priznavanju svjedodzbe ukoliko $kola nije zavrSena u BiH ili je



svjedodzba ste¢ena u nekoj od drzava nastaloj raspadom SFRJ nakon 30.09.1992.
godine),

2. Potvrda/Uvjerenje o radnom stazu,

3. Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu,

4. Uvjerenje o drzavljanstvu,

5. Uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka, ne starije od tri mjeseca,

6. Ovjerena izjava kandidata da u posljednje tri godine od dana objavljivanja
upraznjenog radnog mjesta po ovom javnom natjecaju nije otpusten iz drzavne sluzbe
kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini,

7. Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1.Ustava Bosne i
Hercegovine.

Kandidati su duzni dokumentaciju oznacenu od 1. do 7. U ovom natjecaju dostaviti u orginalu
ili ovjerenoj kopiji. Ovjerene kopije ne smiju biti starije od tri mjeseca, u odnosu na dan
podnosSenja prijave.

NAPOMENA:

Izabrani kandidat je duzan prije zasnivanja radnog odnosa dostaviti lije¢nicko uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti.

Prijava na natjeCaj, s trazenom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 15 (petnaest) dana
racunaju¢i od dana 07.11.2023. godine, kao dana objave javnog natjeCaja na sluzbenoj
internet stranici Vlade Zupanije Posavske, a isti ¢e biti objavljen na oglasnoj ploci
Ministarstva pravosuda i uprave Zupanije Posavske i Sluzbe za uposljavanje Zupanije
Posavske.
Prijava na javni natjecaj dostavlja se putem poSte, preporuc¢eno, na adresu:
Ministarstvo pravosuda i uprave Zupanije Posavske
Aleja mira b.b. (Zgrada Vlade Zupanije Posavske)
76 290 Odzak
s naznakom za:
»Javni natjecaj za popunu radnog mjesta namjeStenika u Ministarstvu pravosuda i
uprave Zupanije Posavske

NE OTVARATI*

Nepotpune, neuredne, nepotpisane i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Ministar

Mirsad Ahmetovi¢



