
               Bosna i Hercegovina 

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE 

             ŽUPANIJA POSAVSKA 

MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA 

     O  R  A  Š  J  E 

 

 Broj: 02-1-30-109/24-3 

 Orašje, 03.04.2024. godine 

 

 

 Na temelju članka 62. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u tijelima 

državne službe u Županiji Posavskoj („Narodne novine Županije Posavske“ broj 9/13, 11/13, 

2/14 i 6/17) i članka 57. Pravilnika o unutarnjoj organizaciji Ministarstva unutarnjih poslova 

Županije Posavske, a u skladu sa Zaključkom Vlade Županije Posavske broj: 01-02-196/24 od 

28.03.2024. godine,  ministar unutarnjih poslova Županije Posavske objavljuje: 

 

J  A  V  N  I           N  A  T  J  E  Č  A  J 

za popunu radnog mjesta namještenika na neodređeno vrijeme u  

Ministarstvu unutarnjih poslova Županije Posavske 

 

Na poziciju:  

Viši  referent za kancelarijsko poslovanje i tekličku službu u Odsjeku za administraciju Orašje  

na neodređeno vrijeme …..   1 izvršitelj 

 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: 

 

- prima i razvrstava poštu po adresama primatelja;  

- zavodi akte u dostavne knjige i propisane evidencije;  

- stara se o svim predmetima i razvrstava ih po klasifikacijskoj oznaci; 

-  stara se o primjeni Uredbe o kancelarijskom poslovanju i  Uputstva o provođenju 

uredbe; 

- zavodi predmete iz dostavne knjige radi otpreme i evidentira ih u posebne knjige za 

otpremu;  

- vodi knjigu za otpremanje pošte putem PTT;  

- izdvaja predmete, spaja ih i upućuje organizacionim jedinicama na njihov zahtjev, 

- raznošenje i uručivanje pošte i pismena;  

- vrši i druge poslove i zadatke iz djelokruga rada Odsjeka  koje mu odredi neposredni 

rukovoditelj i odgovoran je za blagovremeno i stručno izvršavanje poslove i zadataka. 

 

UVJETI 

 

Opći uvjeti: 

 

a) da je državljanin B i H; 

b) da je stariji od 18 godina; 

c) da ima vrstu i stupanj školske naobrazbe potrebne za obavljanje poslova radnog 

mjesta prema Pravilniku o unutarnjoj organizaciji tijela državne službe; 

d) da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova predviđenih za to radno mjesto; 



e) da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upražnjenog radnog mjesta nije 

otpušten iz državne službe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou vlasti u 

Bosni Hercegovini; 

f) da nije obuhvaćen odredbom članka IX 1 Ustava Bosne i Hercegovine; 

g) da se ne vodi kazneni postupak protiv tog kandidata, odnosno da mu pravomoćnom 

sudskom presudom nije izrečena zaštitna mjera zabrane obavljanja poslova u 

državnoj službi a čije trajanje nije isteklo od dana objavljivanja javnog natječaja. 

 

Posebni uvjeti: 

 

- SSS, IV ili III stupanj školske spreme  

- Najmanje 6 (šest)/10 (deset) mjeseci radnog staža u SSS 

- Položen stručni ispit  

 

Kandidati su uz prijavu na natječaj dužni dostaviti sljedeću dokumentaciju: 

 

- dokaz o odgovarajućoj stručnoj spremi (svjedodžba i rješenje o nostrifikaciji 

svjedodžbe ukoliko kandidat školsku spremu nije stekao u B i H) 

- potvrda / uvjerenje o radnom stažu u SSS 

- uvjerenje o državljanstvu ili kopija CIPS-ove osobne iskaznice 

- ovjerenu izjavu da u posljednje tri godine od dana objavljivanja upražnjenog 

radnog mjesta po ovom javnom natječaju nije otpušten iz državne službe, kao 

rezultat stegovne mjere na bilo kojoj razini vlasti u B i H 

- ovjerenu izjavu da nije obuhvaćen odredbom članka IX 1 Ustava B i H 

- uvjerenje o ne vođenju kaznenog postupka, ne starije od 3 mjeseca 

- dokaz o položenom stručnom ispitu. 

 

Kandidati su dužni traženu dokumentaciju dostaviti ili u originalu ili ovjerenoj kopiji. 

Ovjerene kopije ne smiju biti starije od 3(tri) mjeseca u odnosu na dan podnošenja prijave. 

 

U razmatranje će se uzeti i prijave kandidata koji nemaju položen stručni ispit. Kandidat koji 

bude primljen u radni odnos, a nema položen stručni ispit, obvezan je položiti stručni ispit u 

roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni odnos. 

 

Izabrani kandidat će biti dužan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije 

preuzimanja dužnosti namještenika. 

 

Prijava na natječaj sa traženom dokumentacijom dostavlja se u roku od 15 (petnaest) dana, od 

dana objave ovog Javnog natječaja na službenoj internet stranici Vlade Županije Posavske. 

  

Prijava na natječaj sa traženom dokumentacijom dostavlja se putem pošte, preporučeno na 

adresu: 

 

MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA ŽUPANIJE POSAVSKE 

POVJERENSTVO ZA PROVOĐENJE JAVNOG NATJEČAJA ZA PRIJEM 

NAMJEŠTENIKA 

III Ulica broj 20 

76270  O  R  A  Š  J  E 

 

Sa naznakom za: 



„Javni natječaj za popunu radnog mjesta namještenika – Viši referent za kancelarijsko 

poslovanje i tekličku službu Odsjeku za administraciju Orašje“ – NE OTVARATI. 

 

Nepotpisane, nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje. 

 

M  I  N  I  S  T  A  R 

 

         Đuro Delić 


