
Bosna i Hercegovina  
Federacija Bosne i Hercegovine  
ŽUPANIJA POSAVSKA  
VLADA  
Povjerenstvo za državnu službu  
Broj: 88-1/25 
Orašje, 11.11.2025. godine 
 
Na temelju članka 27. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u tijelima državne 
službe u Županiji Posavskoj („Narodne novine Županije Posavske“ broj: 9/13, 11/13, 2/14, 
6/17) u ime Općine Domaljevac-Šamac, Povjerenstvo za državnu službu Županije Posavske 
objavljuje  
 

INTERNI NATJEČAJ 
za popunu radnih mjesta državnih službenika u  

Općini Domaljevac-Šamac  
 
POZICIJE: 
1. Stručni suradnik za administrativno-tehničke poslove u Uredu Općinskog načelnika 

Općine Domaljevac-Šamac ..........................................................……...............1 izvršitelj  
na neodređeno vrijeme 

2. Stručni suradnik za urbanizam u Službi za pravne poslove, urbanizam i katastar Općine 
Domaljevac-Šamac ..................................……...................................................1 izvršitelj 
na neodređeno vrijeme. 

 
OPIS POSLOVA ZA POZICIJU 1:  
- Vrši administrativno-tehničke, operativno-tehničke i informacijsko-dokumentacijske 

poslove u uredu Općinskog načelnika. 
- Odgovoran je za blagovremeno, zakonito, pravilno i kvalitetno obavljanje poslova. 
- Vrši daktilografske poslove za potrebe općinske uprave i Općinskog vijeća. 
- Prima akte i poštu od referenata za prijem zahtjeva upućenih Općinskom načelniku. 
- Predaje riješene predmete, akte i ostalu poštu  na otpremanje i arhiviranje. 
- Vodi dnevni plan sastanaka i obveza Općinskog načelnika. 
- Vodi rokovnik obveza Općinskog načelnika, posreduje u vođenju telefonske komunikacije 

stranaka s Općinskim načelnikom. 
- Vodi brigu o prijemu stranaka te dogovara sastanke između stranaka i općinskog 

načelnika. 
- Brine se o čuvanju dokumentacije sa sastanaka i donesenih akata Općinskog načelnika. 
- U suradnji s djelatnicima zaduženim za odnose s javnošću sudjeluje u adekvatnom i 

pravilnom informiranju građana o aktivnostima Općinskog načelnika. 
- Koordinira rad u obavljanju poslova iz nadležnosti Ureda Općinskog načelnika 
- Prati realizaciju odluka, rješenja i zaključaka Općinskog vijeća koje se odnose na obveze 

Općinskog načelnika. 
- Popunjava putne naloge za uporabu službenih vozila. 
- Vodi evidenciju o održavanju službenih vozila (servisiranje, čišćenje i sl.). 
- Uspostavlja telefonske veze preko telefonske centrale za potrebe općinske uprave. 
- Vrši slanje i evidentiranje fax-ova i e-mail-ova. 
- Vodi evidenciju o telefonskim pozivima, fax-ovima i e-mail-ovima. 
- Rukuje uređajima za kopiranje, umnožavanje i mikrofilmiranje materijala. 
- Vrši umnožavanje materijala za potrebe općinske uprave i općinskog vijeća. 
- Brine se za reprezentaciju ureda Općinskog načelnika i ureda predsjednika Općinskog 

vijeća. 



- Vrši administrativno-tehničke poslove za potrebe Općinskog načelnika i predsjednika 
Općinskog vijeća. 

- Prati javne pozive za financiranje projekata iz eksternih izvora financiranja.  
- Prati realizaciju projekata financiranih iz eksternih izvora financiranja. 
- Vrši umnožavanje i otpremanje materijala za sjednice Općinskog vijeća. 
- Vodi evidenciju o materijalima koje razmatra Općinsko vijeće. 
- Čuva originale materijala, akata i ostale dokumentacije Općinskog vijeća. 
- Vodi zapisnik na sjednicama Općinskog vijeća. 
- Vrši tonsko snimanje sjednica Općinskog vijeća. 
- Sačinjava stenograme sa sjednica Općinskog vijeća. 
- Dostavlja akte koje donosi Općinsko vijeće službama odnosno drugim subjektima na koje 

se akti odnose. 
- Vrši pripremu za izdavanje općinskog službenog glasila. 
- Vrši dostavu i otpremanje općinskih službenih glasila. 
- Prati zakonske i druge odgovarajuće propise. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu Općinskog načelnika. 

 
 

UVJETI:  
Pored općih uvjeta propisanih u članku 28. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u 
tijelima državne službe u Županiji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i slijedeće posebne 
uvjete:  

- VSS stupanj stručne spreme odnosno visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa 
Bolonjskog sustava studiranja, društvenog smjera 

- jedna godina radnog staža u struci nakon završene visoke stručne spreme tražene ovim 
natječajem,  

- položen ispit općeg znanja. 
 
 

OPIS POSLOVA ZA POZICIJU 2:  
 

- Sudjeluje u utvrđivanju i provođenju politike uređenja prostora. 
- Vrši stručne poslova vezano za pripremu, donošenje i provođenje prostorno-planske 

dokumentacije (prostorni plan, urbanistički plan, regulacijski plan, urbanistički projekti i 
planovi parcelacije). 

- Rješava upravne stvari u prvostupanjskom upravnom postupku. 
- Vodi upravni postupak po zahtjevu za izdavanje pojedinačnih akata koji se odnose na 

izdavanje urbanističkih suglasnosti, odobrenja za gradnju, odobrenja za uporabu objekata 
te davanja stručnih mišljenja. 

- Vodi postupak radi utvrđivanja činjenica o kojima se vodi ili ne vodi službena evidencija 
vezano za urbanizam i prostorno-plansko uređenje te izdaje odgovarajuća uvjerenja o tim 
činjenicama. 

- Sudjeluje u izdavanju urbanističkih suglasnosti, dozvola za građenje i uporabnih dozvola 
za objekte. 

- Provodi administrativno izvršenje rješenja i zaključaka, sukladno zakonu. 
- Priprema nacrte i prijedloge općinskih odluka i drugih akata iz oblasti urbanizma i 

prostornog uređenja. 
- Priprema informacije i izvješća iz oblasti urbanizma i prostornog uređenja. 
- Vodi odgovarajuće pomoćne evidencije obveznika plaćanja komunalnih naknada po 

odlukama i zaključcima Općinskog vijeća i Općinskog načelnika. 
- Priprema urbanističko tehničke i druge uvjete u postupku izdavanja urbanističke 

suglasnosti za složenije gospodarske, infrastrukturne i druge objekte.   
- Sudjeluje u postupku prenamjene zemljišta. 



- Prati zakonske i druge propise te zakonske promjene iz oblasti urbanizma i prostorno-
planskog uređenja. 

- Odgovoran je za primjenu zakonskih odredbi te odredbi drugih odgovarajućih propisa. 
- Obavlja poslove za provođenje prostorno-planske dokumentacije iz oblasti urbanizma. 
- Obavlja i druge potrebne radnje vezano za rješavanje konkretnih predmeta iz oblasti 

urbanizma i prostorno-planskog uređenja.  
- Izdaje uvjerenja i izvode. 
- Obavlja i druge poslove po nalogu Šefa službe i Općinskog načelnika. 

 
UVJETI:  

Pored općih uvjeta propisanih u članku 28. Zakona o državnim službenicima i namještenicima u 
tijelima državne službe u Županiji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i slijedeće posebne 
uvjete:  

- VSS stupanj stručne spreme odnosno visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa 
Bolonjskog sustava studiranja, građevinskog smjera 

- jedna godina radnog staža u struci nakon završene visoke stručne spreme tražene ovim 
natječajem,  

- položen ispit općeg znanja. 
 
 
      PRIJAVLJIVANJE NA NATJEČAJ:  
Pravo prijave na natječaj imaju državni službenici uposleni u općinskim i županijskim tijelima 
uprave u Županiji Posavskoj koji ispunjavaju uvjete utvrđene ovim natječajem.  
Pravo prijave na natječaj imaju i namještenici obuhvaćeni člankom 43. Zakona o državnim 
službenicima i namještenicima u tijelima državne službe u Županiji Posavskoj.  

 
Kandidati su uz prijavu na natječaj dužni dostaviti sljedeću dokumentaciju:  

1. dokaz o odgovarajućoj stručnoj spremi (fakultetska diploma i rješenje o nostrifikaciji 
diplome odnosno rješenje o priznavanju inozemne obrazovne kvalifikacije, ukoliko fakultet - 
obrazovanje nije stečeno u BiH ili je diploma stečena u nekoj od država nastaloj raspadom SFRJ 
nakon 6.4.1992. godine) 

2. potvrda/uvjerenje o radnom stažu u struci nakon završene visoke stručne spreme 
tražene ovim natječajem  

3. dokaz o položenom ispitu općeg znanja  
4. dokaz o položenom stručnom ispitu za namještenika,  ukoliko se na predmetni natječaj 

prijavljuje namještenik koji je  uz rad  stekao VII stupanj stručne spreme  ili visoko obrazovanje 
prvog, drugog ili trećeg  ciklusa Bolonjskog sustava studiranja  

5. uvjerenje o nevođenju kaznenog postupka, ne starije od tri mjeseca   
6. pravomoćno rješenje o postavljenju na radno mjesto državnog službenika odnosno 

namještenika u općinskom ili županijskom tijelu uprave u kojem su uposleni na dan objave ovog 
natječaja. 
Kandidati su dužni traženu dokumentaciju dostaviti u originalu ili ovjerenoj kopiji. Ovjerene 
kopije ne smiju biti starije od tri mjeseca, u odnosu na dan podnošenja prijave.  
 

NAPOMENA:  
Osim kandidata koji imaju položen ispit općeg znanja, pravo prijave, ukoliko ispunjavaju ostale 
uvjete ovog natječaja, imaju i kandidati koji su položili ispit propisan člankom 31.(4) Zakona o 
državnim službenicima i namještenicima u tijelima državne službe u Županiji Posavskoj.  
Kandidati će o vremenu i mjestu polaganja stručnog ispita iz članka 16. Pravilnika o uvjetima, 
načinu i programu polaganja ispita općeg znanja i stručnog ispita za rad u tijelima državne 
službe u Županiji Posavskoj („Narodne novine Županije Posavske“, broj 9/17) biti obaviješteni 
putem službene internet stranice Vlade Županije Posavske (www.zupanijaposavska.ba).  



Izabrani kandidat dužan je u roku od osam dana od dana prijema obavještenja o rezultatima 
natječaja, dostaviti Povjerenstvu za državnu službu Županije Posavske dokaz o ispunjavanju 
općih uvjeta natječaja predviđenih člankom 28. Zakona o državnim službenicima i 
namještenicima u tijelima državne službe u Županiji Posavskoj.  
Prijava na natječaj, s traženom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 8 dana, počevši od 
11.11.2025. godine, kao dana objave ovog internog natječaja na službenoj internet stranici 
Vlade Županije Posavske.  
 
Prijava na natječaj s traženom dokumentacijom dostavlja se putem pošte preporučeno na adresu:  

Vlada Županije Posavske 
Povjerenstvo za državnu službu Županije Posavske 

Tridesetšesta ulica broj 33B, 76270 Orašje 
s naznakom: 

„Interni natječaj za popunu radnih mjesta državnih službenika u  
Općini Domaljevac-Šamac“ 

 
Nepotpisane, nepotpune, neuredne ili neblagovremene prijave neće se uzeti u razmatranje.  

 
 
 

Predsjednik   Povjerenstva 
 

Drago Kopić 


