Bosna 1 Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
ZUPANIJA POSAVSKA
VLADA

Povjerenstvo za drzavnu sluzbu
Broj: 88-1/25

Oragje, 11.11.2025. godine

Na temelju clanka 27. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima u tijelima drZzavne
sluzbe u Zupaniji Posavskoj (,,Narodne novine Zupanije Posavske* broj: 9/13, 11/13, 2/14,
6/17) u ime Opéine Domaljevac-Samac, Povjerenstvo za drzavnu sluzbu Zupanije Posavske
objavljuje

INTERNI NATJECAJ
za popunu radnih mjesta drzavnih sluzbenika u
Op¢ini Domaljevac-Samac

POZICIJE:
1. Strucni suradnik za administrativno-tehnicke poslove u Uredu Opéinskog nacelnika
Opéine Domaljevac-Samac ...........ccceerieeiiienieeiieeieeree ettt eiee e e e e eeeveeaeenenas 1 izvrsitelj

na neodredeno vrijeme

2. Struéni suradnik za urbanizam u Sluzbi za pravne poslove, urbanizam i katastar Op¢ine
DOMALJEVAC-SAMAC ... e, 1 izvrsitelj
na neodredeno vrijeme.

OPIS POSLOVA ZA POZICIJU 1:

- Vr$i administrativno-tehni¢ke, operativno-tehnicke 1 informacijsko-dokumentacijske
poslove u uredu Op¢inskog nacelnika.

- Odgovoran je za blagovremeno, zakonito, pravilno i kvalitetno obavljanje poslova.

- Vrsi daktilografske poslove za potrebe opCinske uprave i Opéinskog vijeca.

- Prima akte 1 poStu od referenata za prijem zahtjeva upucenih Opc¢inskom nacelniku.

- Predaje rijeSene predmete, akte i ostalu poStu na otpremanje i arhiviranje.

- Vodi dnevni plan sastanaka i obveza Opc¢inskog nacelnika.

- Vodi rokovnik obveza Opc¢inskog nacelnika, posreduje u vodenju telefonske komunikacije
stranaka s Op¢inskim nacelnikom.

-Vodi brigu o prijemu stranaka te dogovara sastanke izmedu stranaka i1 opcinskog
nacelnika.

- Brine se o ¢uvanju dokumentacije sa sastanaka i donesenih akata Op¢inskog nacelnika.

- U suradnji s djelatnicima zaduzenim za odnose s javnosc¢u sudjeluje u adekvatnom i
pravilnom informiranju gradana o aktivnostima Op¢inskog nacelnika.

- Koordinira rad u obavljanju poslova iz nadleznosti Ureda Op¢inskog nacelnika

- Prati realizaciju odluka, rjeSenja i zakljucaka Opcinskog vijeca koje se odnose na obveze
Opcinskog nacelnika.

- Popunjava putne naloge za uporabu sluzbenih vozila.

- Vodi evidenciju o odrzavanju sluzbenih vozila (servisiranje, ¢is¢enje i sl.).

- Uspostavlja telefonske veze preko telefonske centrale za potrebe op¢inske uprave.

- Vr1si slanje i evidentiranje fax-ova i e-mail-ova.

- Vodi evidenciju o telefonskim pozivima, fax-ovima i e-mail-ovima.

- Rukuje uredajima za kopiranje, umnoZzavanje i mikrofilmiranje materijala.

- Vr$i umnoZavanje materijala za potrebe opc¢inske uprave i op¢inskog vijeca.

- Brine se za reprezentaciju ureda Opcinskog nacelnika i ureda predsjednika Opcinskog
vijeca.



- Vrs$i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe Opcinskog nacelnika 1 predsjednika
Op¢inskog vijeca.

- Prati javne pozive za financiranje projekata iz eksternih izvora financiranja.

- Prati realizaciju projekata financiranih iz eksternih izvora financiranja.

- Vr$i umnoZavanje 1 otpremanje materijala za sjednice Opc¢inskog vijeca.

- Vodi evidenciju o materijalima koje razmatra Op¢insko vijece.

- Cuva originale materijala, akata i ostale dokumentacije Opéinskog vijeéa.

- Vodi zapisnik na sjednicama Op¢inskog vijeca.

- Vrsi tonsko snimanje sjednica Op¢inskog vijeca.

- Sadinjava stenograme sa sjednica Opcinskog vijeca.

- Dostavlja akte koje donosi Op¢insko vije¢e sluzbama odnosno drugim subjektima na koje
se akti odnose.

- Vrsi pripremu za izdavanje opCinskog sluzbenog glasila.

- V18i dostavu i otpremanje op¢inskih sluzbenih glasila.

- Prati zakonske i druge odgovarajuce propise.

- Obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

UVIJETL

Pored op¢ih uvjeta propisanih u ¢lanku 28. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjesStenicima u
tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i slijede¢e posebne
uvjete:

- VSS stupanj stru¢ne spreme odnosno visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja, drustvenog smjera

- jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene visoke strucne spreme trazene ovim
natjecajem,

- poloZen ispit opeg znanja.

OPIS POSLOVA ZA POZICIJU 2:

- Sudjeluje u utvrdivanju i provodenju politike uredenja prostora.

- Vrsi strune poslova vezano za pripremu, donoSenje i provodenje prostorno-planske
dokumentacije (prostorni plan, urbanisti¢ki plan, regulacijski plan, urbanisticki projekti i
planovi parcelacije).

- Rjesava upravne stvari u prvostupanjskom upravnom postupku.

- Vodi upravni postupak po zahtjevu za izdavanje pojedinacnih akata koji se odnose na
izdavanje urbanisti¢kih suglasnosti, odobrenja za gradnju, odobrenja za uporabu objekata
te davanja stru¢nih misljenja.

- Vodi postupak radi utvrdivanja ¢injenica o kojima se vodi ili ne vodi sluzbena evidencija
vezano za urbanizam i prostorno-plansko uredenje te izdaje odgovarajuca uvjerenja o tim
¢injenicama.

- Sudjelyje u izdavanju urbanistickih suglasnosti, dozvola za gradenje 1 uporabnih dozvola
za objekte.

- Provodi administrativno izvrSenje rjeSenja i zakljucaka, sukladno zakonu.

- Priprema nacrte 1 prijedloge op¢inskih odluka i drugih akata iz oblasti urbanizma i
prostornog uredenja.

- Priprema informacije i izvjeSc¢a iz oblasti urbanizma i prostornog uredenja.

- Vodi odgovarajuée pomocne evidencije obveznika placanja komunalnih naknada po
odlukama 1 zaklju¢cima Opc¢inskog vijeca 1 Op¢inskog nacelnika.

- Priprema urbanisti¢ko tehnicke i1 druge uvjete u postupku izdavanja urbanisticke
suglasnosti za slozenije gospodarske, infrastrukturne i druge objekte.

- Sudjeluje u postupku prenamjene zemljista.



- Prati zakonske i1 druge propise te zakonske promjene iz oblasti urbanizma i prostorno-
planskog uredenja.

- Odgovoran je za primjenu zakonskih odredbi te odredbi drugih odgovarajucih propisa.

- Obavlja poslove za provodenje prostorno-planske dokumentacije iz oblasti urbanizma.

- Obavlja 1 druge potrebne radnje vezano za rjeSavanje konkretnih predmeta iz oblasti
urbanizma i prostorno-planskog uredenja.

- Izdaje uvjerenja i1 izvode.

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sefa sluzbe i Opéinskog nagelnika.

UVIJETL

Pored opcih uvjeta propisanih u ¢lanku 28. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjesStenicima u
tijelima drzavne sluZbe u Zupaniji Posavskoj, kandidati trebaju ispunjavati i slijedeée posebne
uvjete:

- VSS stupanj strucne spreme odnosno visoko obrazovanje prvog ili drugog ciklusa
Bolonjskog sustava studiranja, gradevinskog smjera

- jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene visoke stru¢ne spreme traZzene ovim
natjeCajem,

- poloZen ispit opeg znanja.

PRIJAVLIIVANJE NA NATJECAJ:
Pravo prijave na natjecaj imaju drzavni sluzbenici uposleni u op¢inskim i1 Zupanijskim tijelima
uprave u Zupaniji Posavskoj koji ispunjavaju uvjete utvrdene ovim natjeajem.
Pravo prijave na natjecaj imaju i namjeStenici obuhvaéeni ¢lankom 43. Zakona o drzavnim
sluZbenicima i namje$tenicima u tijelima drzavne sluZbe u Zupaniji Posavskoj.

Kandidati su uz prijavu na natjecaj duzni dostaviti sljedeu dokumentaciju:

1. dokaz o odgovarajucoj strucnoj spremi (fakultetska diploma i rjesenje o nostrifikaciji
diplome odnosno rjeSenje o priznavanju inozemne obrazovne kvalifikacije, ukoliko fakultet -
obrazovanje nije ste¢eno u BiH ili je diploma ste¢ena u nekoj od drzava nastaloj raspadom SFRJ
nakon 6.4.1992. godine)

2. potvrda/uvjerenje o radnom stazu u struci nakon zavrSene visoke stru¢ne spreme
trazene ovim natjeCajem

3. dokaz o polozenom ispitu opeg znanja

4. dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za namjestenika, ukoliko se na predmetni natjecaj
prijavljuje namjestenik koji je uz rad stekao VII stupanj strune spreme ili visoko obrazovanje
prvog, drugog ili treceg ciklusa Bolonjskog sustava studiranja

5. uvjerenje o nevodenju kaznenog postupka, ne starije od tri mjeseca

6. pravomocno rjeSenje o postavljenju na radno mjesto drzavnog sluzbenika odnosno
namjeStenika u op¢inskom ili Zupanijskom tijelu uprave u kojem su uposleni na dan objave ovog
natjecaja.

Kandidati su duzni trazenu dokumentaciju dostaviti u originalu ili ovjerenoj kopiji. Ovjerene
kopije ne smiju biti starije od tri mjeseca, u odnosu na dan podnosenja prijave.

NAPOMENA:

Osim kandidata koji imaju poloZen ispit opéeg znanja, pravo prijave, ukoliko ispunjavaju ostale
uvjete ovog natjecaja, imaju i kandidati koji su polozili ispit propisan ¢lankom 31.(4) Zakona o
drzavnim sluZbenicima i namje$tenicima u tijelima drzavne sluZbe u Zupaniji Posavskoj.
Kandidati ¢e o vremenu i1 mjestu polaganja stru¢nog ispita iz ¢lanka 16. Pravilnika o uvjetima,
nacinu i programu polaganja ispita opéeg znanja i strucnog ispita za rad u tijelima drZavne
sluzbe u Zupaniji Posavskoj (-,Narodne novine Zupanije Posavske®, broj 9/17) biti obavijesteni
putem sluZbene internet stranice Vlade Zupanije Posavske (www.zupanijaposavska.ba).



Izabrani kandidat duzan je u roku od osam dana od dana prijema obavjeStenja o rezultatima
natje¢aja, dostaviti Povjerenstvu za drzavnu sluzbu Zupanije Posavske dokaz o ispunjavanju
op¢ih uvjeta natjeCaja predvidenih c¢lankom 28. Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima u tijelima drzavne sluzbe u Zupaniji Posavskoj.

Prijava na natjecaj, s trazenom dokumentacijom, dostavlja se u roku od 8 dana, pocevsi od
11.11.2025. godine, kao dana objave ovog internog natjecaja na sluzbenoj internet stranici
Vlade Zupanije Posavske.

Prijava na natjecaj s trazenom dokumentacijom dostavlja se putem poste preporuc¢eno na adresu:
Vlada Zupanije Posavske
Povjerenstvo za drzavnu sluzbu Zupanije Posavske
TridesetSesta ulica broj 33B, 76270 Orasje
s naznakom:
,Interni natjecaj za popunu radnih mjesta drzavnih sluzbenika u
Opéini Domaljevac-Samac*

Nepotpisane, nepotpune, neuredne ili neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Predsjednik Povjerenstva

Drago Kopi¢



